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Clanek I.
Zavéreéné prace — zadani a zpracovani
Zavéretné prace (ZP) jsou soucasti véech stuphl studia na Vysoké $kole regionalniho rozvoje
a Bankovnim institutu — Ambis, a. s. (dale jen Ambis). Studenti bakalaiskeho stupné
studia zpracovavaji bakalafskou praci, student navazujiciho magisterského stupné studia
zpracovavaji diplomovou praci.

Studenti bakalafskych oborl voli téma bakalafské prace ve 3. semestruy, studenti navazujicich
magisterskych oborl voll téma diplomové prace v 1. semestru studia. Volba nazvu / tématu
probiha v terminech stanovenych harmonogramem akademickeho roku
prostfednictvim Informacniho systému (IS}, konkrétné v tasti Portal studenta > Rozpisy témat
> Témata k zavére&nym pracim > Seznam témat> tladitko pro pfihlaseni lze nalézt po
rozkliknuti daného nazvu / tématu.

Téma bakaldiské i diplomové prace si studenti voli podle svého studijnihe programu a
odborného zaméieni pfislusnych kateder.

Bakalafskeé i diplomové prace se v tiéténé verzi odevzdavaji nejdéle v terminu stanoveném pro
danou statni zavéreénou zkoudku, na kterou se chce dany student prihlasit. Koneény termin
odevzdani zavéreéné prace je uveden v harmonogramu AR VS Ambis pro dany semestr.

Student si prostfednictvim 1S sam tiskne zadani zavérecné prace, které vklada do zavéretneé
prace. Zadani musi byt elektronicky schvaleno vedoucim zavéreéné prace a garantem
studijniho programu. Pokud nenf zadéni schvaieno garaniem studijniho programu, neni
umoznén tisk zadani do PDF pro vytisténi.

Clanek Il.
Student zpracovavajici zavéreénou praci na Ambis je povinen:

«  zvolit si véas, v terminu daném harmonogramem AR, téma své prace z témat vypsanych
katedrou, piipadné pozadat o individualni téma (individudini téma je téma, ktere neni
vyhiageno 3kolou, musi byt v souladu s profitem absolventa oboru a zaroven idealné jiz
pfedem konzultovano s potencidlnim vedoucim prace) v rozmezi stanoveném
harmonogramem AR

« podat zadost o schvaleni pfipadného externiho pracovnika jako vedouciho zavéretné
prace, kterého si zvolil student. Zadost o schvaleni externiho vedouciho ZP pfedklada
student na studijni oddéleni pied tvorbou zadani zavérecné prace. Zadost schvaluje garant
studijniho programu.

«  stanovit cil prace v souladu s profilem absolventa oboru, po dohodé s vedoucim prace

« kontaktovat svého vedouciho prace a domluvit se s nim na konzultacich k zavérecné
praci

« absolvovat pfedméty vypsané skolou potfebné pro praci s vybranym tematem a vhodny
vyb&r metodologie, zpracovani problematiky, aktivné se Gcastnit vyuky a prabézné pinit
akoly vyuéujici v pfedmétu Zaklady odborné prace a Metodologie odborné prace

« dodrrovat Smérnici & 6 — Metodické pokyny pro vypracovani bakalafské a diplomove
prace, zvefejnény na Ufedni desce VS Ambis:hitps://www.ambis.cz/files/metodicke-
pokyny-pro-vypracovani-bakalarske-a-diplomove-prace.pdf
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* seznamit se a dodrZovat vnitfni pfedpisy Skoly tykajici se zpracovani zavéregnych praci na
VS Ambis (zvefejnény na Ufedni desce vsekci Vnitinl a dalsi pfedpisy:
hitps.//www.ambis.cz/vnitrni-a-dalsi-predpisy)

*+ stanovit vhodné metody pro naplnéni cile praktické &asti prace (pokud prace obsahuje
krome teoretické Casti také East praktickou) a konzultovat jejich vhodny vybér s vedoucim
prace

* vyplnit Zadani zavére¢né prace v IS (do terminu stanovenych v harmonogramu AR)

* pfeloZit nazev do anglického jazyka. POZOR: Za spravnost anglického prekladu nazvu
prace zodpovida student, vedouci pouze provadi formalni kontrolu piekladu

*  upravit Zadani prace dle pfipadnych pfipominek vedouciho prace

* zajistit si schvéleni Zadani prace vedoucim prace a garantem studijniho programu

* respektovat doporueni garanta studijniho programu k pfipadnym zménam v Zadani prace

* zajistit souhlas firmy, s jejimiZ udaji a daty zpracovava zavérednou praci, se zvefejnénim
v informaénim systému skoly. Tento souhlas student vklada do zavéreéné prace.

* zajistit schvaleni Zadosti o pfipadné odioZeni zvefejnéni zavéreéné prace nejdéle do
mésice od schvaleni Zadani zavéreéné prace garantem studijniho programu. OdloZeni
zvefejnéni je moZné maximainé na 3 roky, pfidemz Zadost musi byt podana na studijni
oddé&leni pfed schvalenim dokumentu zadani prace a ne az pred vloZenim prace do IS.

* orientovat se alespofi v rozmezi zakladnich trend(l a rozvoje v oblasti, do kterého spada
nazev prace

* znat zakladni publikaéni zdroje, ze kterych bude prace vychazet, a informace o jegjich
dostupnosti

* znat odbornou terminologii a metodologii v oblasti tématu prace

» dodrZovat citaéni normy CSN ISO 690, uvadét vSechny pouzité zdroje. Studenti nesmi ve
své zavéredne praci uvadét zdroje, které nemaji zadnou navaznost v textu prace

* zkontrolovat si miru shody a dodrZeni citaéni etiky v IS prostiednictvim nahrani finalniho
textu zavéreéné prace do aplikace ,Uschovna" a nasledné kontroly s ikonou ,Vyhledat
podobné soubory®. Navod, jak kontrolu provést najdete ve videonavodu ZDE.

¢ uvadét u pouzitych grafl legendy a interpretace

* po finalnim schvaleni zavéredné prace ze strany vedouciho prace viozit finain podobu
prace do IS a jeden totoZny svazany (pevna vazba) vytisk prace odevzdat v terminu
stanoveném harmonogramem AR na svém studijnim oddé&leni.

Clanek il
Bakalaiska a diplomova prace se nasledné hodnoti

Zz hlediska formalniho:

1. struktura préce a dodrzeni zakladnich norem pro Gpravu prace
2. urovefi jazykového zpracovani, formalni a stylisticka uprava
3. drover prace s literaturou a citace literarnich pramentl, zdroj

z hlediska obsahového:

naplnéni ¢ill prace

zvladnuti zvolené metodiky a vyuziti vyzkumnych metod

vlastni pfistup studenta ke zpracovani zadaného tématu

vysledny piinos pro teorii &i praxi daného oboru

zakotveni tématu v teorii a navazani zavérl na teoreticky koncept

odpovidajici terminologie a aktualnost problematiky ‘
schopnost studenta interpretovat spravné data a zkoumané skutetnosti reserse
v ramci zpracovavani prace
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8. spinéni pozadovaného rozsahu prace (minimalné 40 normostran u bakalafske prace a
60 normostran u diplomové prace, bez pfiloh). POZOR: Zapoé&itavaji se pouze stranky
textu od Uvodu po zavér prace.

Clanek IV.
Pomocné otazky pro studenty k vySe uvedenym kritériim

Pozorl Hodnotitel se pii posuzovani zavéreéné prace zaméfuje na nasledujici
kritéria:

1. Struktura prace a dodrzeni zakladnich norem pro (pravu prace
« Je text logicky strukturovan?
 Je prace psana konzistentnim stylem?
« Navazuji na sebe jednotlivé kapitoly?
+ Ma prace Givod a zavér?
» Nejsou v textu duplicity?
« Obsahuje prace vechny doporugené nalezitosti na zakladé Smérnice €. 6 —
Metodického pokynu pro vypracovani zavéreénych praci na VS Ambis?

2. Uroven jazykového zpracovani, formalni a stylisticka tprava
+ Neobjevuji se v praci gramatické chyby a pfeklepy?
» Nejsou v praci typografické nedostatky?
« QOdpovida stylisticka stranka poZadavkam na odborny text?
« Neobsahuje prace mnozstvi banalit, frazi a klige?
+ Neni text psan popularné-nauénym nebo Zurnalistickym stylem?
« Neni poéet stran uméle nastavovan?
+ Neni prace kratdi, neZ je povinny poéet normostran?

3. Uroveri prace s literaturou a citace literarnich prament
» Opira se prace o dostatecné mnozstvi zdroji?
+ QOdpovida seznam zdroju véem zdrojum, citovanym v praci?
+ Jsou zdroje akiudini, neopira se prace o zastaralé zdroje?
s Byly pouzity i zahraniéni zdroje? (doporugeno piedevsim u diplomovych praci)
« Odpovida forma citaci normé nebo stylu a je jednotna?
» Obsahuje prace pfiméfené mnozstvi citaci, parafrazi a odkaz(?
« Nedoslo k poruseni citacni etiky?
« Jsou ocitovana véechna fakta a tdaje, které musel student oéividné odnékud prevzit?
« Jsou citovany obrazky, grafy apod.?
» Jsou spravné uvedeny legendy u grafl, popisky u obrazki?
« Jsou doslovné citace v uvozovkach?
» Nejedna se o plagiat nebo kompilat?

4. Zakotveni tématu v teorii a navazani zavéra na teoreticky koncept:
» Vychazi zakladni my3lenky prace z dostupnych teoretickych konceptu?
« Obsahuje teoreticka ¢ast vymezeni problematiky?
« Je prakticka &ast (pokud ji prace obsahuje) provazana na teoretickou &ast?
« Dohledal si student zasadni vysledky a zdroje, které uz toto téma fesily?
« Neopomenul zésadni autory problematiky, kterou zpracovava?

5. Naplnéni cilu prace
« Je v zavéru uvedeno napinéni cile prace, ktery byl uveden v Gvodu textu?
« Byly zjistény nové skuteCnosti?
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Pozornost studentd je tfeba vénovat zejména:

Zadani

Soucasti tisténé prace musi byt dokument Zadani diplomové prace, ktery studenti zpracovavaji
na samotnem zatatku tvorby zavéreéné prace. Zadani je ulozeno v informadnim systému |8,
nasledné je vloZzeno a svazano v papirové podobé jako sougast tisténé verze zavéretné prace.
Vysledny text by mél spifiovat vie, co bylo v zadani uvedeno, nebo musi byt vysvétleno, proé
se tak nestalo.

Plagiatorstvi

Student je povinen ovéfit miru shody své zavéreéné prace s texty vefejné dostupnymi (pfes
Uschovnu v IS) a dodrzovat zejména Smérnici rektorky k zamezeni plagiatorstvi na Vysokeé
gkole regionalniho rozvoje a Bankovnim institutu — AMBIS, a.s.

Rovnéz je povinnosti studenta dodrZovat citaéni normu CSN ISO 690 a uvedeni viech
pouzitych zdrojd.

Pozor na chyby, které indikuji slabou kvalitu textu / prace
* Nepochopeni tématu prace
* Nejasne zaméfeni na kliovy problém a cil prace
*  MnoZstvi citaci a parafrazi
» ,Dojmologie”
»  Kupeni definic
«  Casté preklepy a hrubky
* Absence préce se zdroji
* Nesouvislé véty, dlouha souvéti

Co je nejvice vytykano z hlediska formy
+  Stylistika a gramatika
+  Formalni Gprava
» Typografie
» Prace s literaturou (citace)
* Nadbyteény text, nesouvisejici s tématem
+  Kvalita obrazk{l, schémat, graf(

Co je nejvice vytykano z hlediska obsahu

* Neznalost tématu

¢ Terminologické nepiesnosti

+  Zavadéjici tvrzeni

+  Chybéjici logicka navaznost textu
*  Opomenuti autorit

*  Subjektivni vyroky a ndzory

+ Klise, fraze a vagni vyroky

Co je nejvice vytykano z hlediska praktické éasti
*  Spatné zvolena (nebo 24dna) metodologie
*  Absence vyzkumnych otazek
* Nespravné uréené hypotézy
*  Neoduvodnény vybér vzorku
+  Pribéh vyzkumu
* Nepropojeni s teoretickou ¢asti
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« Chybna interpretace dat

«  Vizualizace dat — 8patné zvolené a oznacené grafy apod.
»  Kvantita vyzkumného vzorku

» Prfevadéni absolutni ¢etnosti na relativni

Clanek V.
Zavéreéna ustanoveni

V tomto opatieni je pro oznadeni osob pouzivano genderové neutraini maskulinum.

Toto opatieni je zveiejnéno v informaénim systému skoly.
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